	105學年度第二學期
	第一週106.02.20—02.24



- 杏 橋 -
中臺科技大學進修推廣部

週間班 第 一 週 宣佈事項

請班代向同學宣佈下列事項，攸關同學權益(並請導師加強說明)
-教務組宣佈事項-
一、開學當日：第一、二堂課為導師時間，第三堂開始正式上課。

二、各班班代：

請於開學上課第一天17：00前至進修推廣部教務組領取班級資料袋。

三、加退選時間：

於2月20日(一)中午12：30---3月3日(五)中午12：30，如需辦理加退選的同學，請同學於時間內自行上網辦理加退選。

四、各班學生證繳交：

在校生班級請班代收齊學生證(需註明有否繳交)送至教務組，等待會計室核銷帳號手續完成後，校方將在學生證蓋註冊章後發還。

五、上課日誌填寫：

各班學藝股長請於每次上完課時上第3代校務行政填寫「上課日誌」，教務組會不定時上網查看。

六、舊生申請成績單：請在班上統一辦理(申請表單已發至班上)。

七、學費繳交：

尚未繳交學費的同學請盡速繳交，如有特殊原因無法按時繳費，務必告知教務組，否則依學則規定，逾期未註冊應令休學。
八、學生基本資料更改說明：

同學如有更改地址或連絡電話，請務必至教務組申請更正，避免有重要事宜無法聯繫同學。

九、體育課第一次上課地點：請至羽球館集合。

十、博學涵養(發展通識)上課教室：開學日當天公告在進修推廣部佈告欄。
十一、進修部教務組增加服務時段：
教務組為協助學生處理教務相關事項，白天將有專人為同學服務，上班時間為上午10點起。
-學務組宣佈事項-

焦點消息----------->

一、各班幹部暨轉復學生教育訓練：

1.週間班(A.C)：上課班級，105-2學期之各班副班代、學藝股長請注意!!請參加2月21日(星期二)16：00-17：00假天機大樓2072教室舉行「105-2幹部訓練」。

2.週間班(B)：上課班級，105-2學期之各班副班代、學藝股長請注意!!請參加2月23日(星期四)16：00-17：00假進修推廣部學務組舉行「105-2幹部訓練」。
二、導師暨學生辦理相關事務暨繳交截止時間一覽表：
****本【105-2】學期需要【導師】繳交資料如下****

	編號
	項                             目
	繳交截止日
	繳交地點
	備註

	1
	106-1學期畢業班有關畢業事項調查表-【畢業班導師協助】
	3月5日
	學務組
	106-1畢業班

	2
	班級經營行事曆日程表【包含研究所、大學部、校外班】
	3月12日
	上網登錄
	


	3
	班會紀錄（請開完班會即上網登錄，以利於時效內答覆班會記錄中所提建議事項，每學期至少6次以上）【包含研究所、大學部】-【導師協助】
	開會當天
	上網登錄
	開學日及開會當天，請副班代上網填寫

	4
	學生賃居住所調查表-【導師協助，副班代繳交】
	3月12日
	學務組
	

	5
	群育、操行成績(畢業班5月21日)-【導師】
	6月18日
	上網登錄
	

	6
	緊急紓困金(慰問)補助(申請人須於事件發生二個月內提出申請，且同一事件以家庭為單位，在校期間申請一次為限)-【導師協助】
	
	學務組
	

	7
	標竿典範導師獎勵要點工作
1. EIP聯繫：E-mail或Line的記錄
2. EIP上網登錄：缺曠課預警輔導、一般輔導、急難慰問(學生事故)、學生賃居訪視。
	6月18日
	上網登錄
	


****本【105-2】學期需要【班級幹部、學生】繳交資料如下****

	編號
	項                             目
	繳交截止日
	繳交地點
	負責幹部

	1
	班會紀錄（每學期至少6次 以上，改e化記錄）
	開會後當天
	學務組
	副班代負責

	2
	未繳交「就學貸款-第二聯 學校存執聯」資料的同學儘快繳交
	開學日
	學務組
	申請者

	3
	辦理減免學雜費的同學，請將學雜費繳費單收據影本繳交。（新生及補證件資料請一週內辦理完成，逾期不受理）
	開學日
	學務組
	申請者

	4
	親子同時就讀優待減免，請至進修推廣部學務組申請。
	3月12日
	學務組
	申請者

	5
	緊急紓困金補助(同一事件以家庭為單位，在校期間申請一次為限)
	事件發生二個月內
	學務組
	申請者


註：若有任何疑問請洽進修推廣部學務組(分機：6603.6611)
三、健康中心提供健康服務：

健康諮詢服務、哺乳室使用、學生平安保險申請…等服務；各項衛保活動，請參閱衛保組網站( http://stuaff.w4.ctust.edu.tw/files/11-1005-2.php )或進修推廣部行事曆，歡迎您的參與。
四、班級經營行事曆日程繳交及說明：

進修推廣部班級於開學日當天請導師排訂導師班級經營行事曆日程表舉行班會，本學期改以副班代上網填報寫班會紀錄，每學期至少6次。，導師班級經營方式如下：

(1)於教室舉行班會並紀錄及註記導師評語。

(2)班級自行成立班網頁、學校提供之E-mail(請導師宣導：請學生每週固定讀取信件)，宣達重要迅息等事項，並Copy傳遞資料內容貼於班會會議紀錄簿及註記導師評語。

(3)部分同學因選課因素，無法依時間參加班會，可利用電話聯絡關心或是親自訪視予以關懷，並請紀錄在班會紀錄簿導師評語中(只填寫訪視對象)。

五、EIP系統及請假說明(請導師及班代宣導)：

1.請同學們每週務必固定時間讀取學校提供之E-mail信箱，以掌握有時效之學校資訊。(可由學校首頁(http://www.ctust.edu.tw/)/入口網站登入（即EIP系統），首次登錄帳號：學號，密碼：身分證字號-英文字須大寫)

2.要請假同學請注意!!請假一律上網登錄假單，並將請假證明送至導師處審核，若請假連續四天以上者需列印申請單並附上證明給導師、教官審核後送至進修推廣部學務組。登入路徑：中臺首頁(http://www.ctust.edu.tw/) /學生資訊/第3代校務系統/填寫帳號密碼/校務行政系統【詳如附件】

>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>

1、 有關各縣市清寒獎學金及每週宣佈事項都公告上網，請同學隨時上網注意。http://www.ctust.edu.tw/eednew (進修推廣部/學務組/公佈欄/獎學金公告)
	編號
	名　　　　　稱
	校內申請截止日期
	申請方式

	1
	桃園市105年度推行小康計畫仁愛獎助學金實施計畫
	106.03.02
	協助申請

	2
	社團法人中國工程師學會「優秀工程學生獎學金」、「沈怡獎學金」
	106.03.06
	協助申請

	3
	社團法人中華民國群園關懷協會「群園助學金.夢想向前行-經濟弱勢家庭助學計畫」
	106.03.10
	自行申請

	4
	財團法人賬災基金會助學金
	106.03.01
	協助申請

	5
	桃園市106年度第一梯次（105學年度第2學期）清寒、優秀原住民族子女獎助學金
	106.03.22
	協助申請

	6
	新北市政府高級中等以上學校原住民獎學金
	106.03.13
	自行申請

	7
	臺北市失業勞工子女105學年度第2學期就學補助
	106.03.31
	自行申請


備註【PS】：◎＜在學證明＞請影印學生證正；反面（須蓋有該學年度註冊章）

           ◎＜成 績 單＞都須加蓋學校證明章。

◎本表僅供參考，實際申請需求以來文之文件內容為主。

◎自行申請獎學金之申請單可至進修推廣部學務組領取。

◎任何文件之影本正反面請寫上”申請○○獎學金用”，以利證件管理及安全。

製表日期：2017年2月9日
-總務組宣佈事項-

一、環境清潔及儀器借用說明：

請同學保持環境清潔及愛惜公物，教室儀器使用完畢後，請依時歸還，不要隨便損毀公共物品；並請班級執行三分鐘環保，離開教室前將所有電源關閉，垃圾帶走；需延長上課時間無法準時歸還教具之班級亦請事先通知本組。

二、上課儀器救援：

數位講桌操作說明均已張貼於數位講桌上，使用上有任何問題請撥打(04)22397903專線，本組會立即派員協助處理。

三、禁菸宣導：全校全面禁止吸菸，請有吸煙習慣同學配合勿吸菸。

四、車證領取與申請：
1、105學年度第2學期汽機車證件已製作完成。已申請班級請將於開學第一週至進修推廣部總務組放領取。

2、105-2進修推廣部住宿生居安樓機車停車證申請公告：

   105-2進修推廣部住宿生居安樓機車停車證補位申請，自即日起至開學第一週    106/02/26止。

3、105-2週間班汽、機車停車證補位申請：

   105-2週間班未申請汽、機車停車證之同學，請於開學第一週（106/02/20~106/02/26）週一~週五下午15：30分後至進修部總務組辦理汽、機車停車證補位申請，本組將於第二週（106/03/01~106/03/07）依下表之數量及時間進行抽籤遞補。
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    申請期間/抽籤時間

上課時段
	申請期間
	抽籤時間

	W1~W2
	2/20~2/21
	3/6 下午17:00

	W2~W3
	2/21~2/22
	3/7 下午17:00

	W3~W4
	2/22~2/23
	3/1 下午17:00

	W4~W5
	2/23~2/24
	3/2 下午17:00

	側門區（休賢坊）
	2/20~2/26
	3/1 下午17:00


五、退費轉帳帳號表格：
新生退費轉帳帳號表格，請務必填寫清楚，於開學第一週內繳回，舊生尚未繳交或要更改銀行帳號者，亦請至總務組辦理手續。

六、停車違規取締說明：
第三週起正式取締違規停車，違規停車一逕發現將拍照存證，2次違規者本學期記申誡乙次(累犯得累計)，並取消下學期申請停車資格，同學請務必依停車格停放。


中臺科技大學進修推廣部學務組 製














進修推廣部宣佈事項(週間班)

