	102學年度第一學期
	第十五週102.12.21—12.22



- 杏 橋 -
中臺科技大學進修推廣部

週末班 第 十五 週 宣佈事項

請班代向同學宣佈下列事項，攸關同學權益(並請導師加強說明)
-教務組宣佈事項-
一、102-2網路選課手冊領取：

尚未領取101-2課表的班級，請班代至進修推廣部教務組領取。

二、102_2第一次選課注意事項：

102學年第2學期第1次選課預計於102年12月23日(一)12：30 ~ 102年12月31日(四)12：30進行，詳細內容請參閱學校首頁最新公告。

三、102-2博學涵養(發展通識)開課結果：

102-2博學涵養(發展通識)開課結果請參閱學校首頁最新消息，尚未選修博學涵養(發展通識)或選到未開成的同學，請於第16週進行網路人工加退選課作業。
四、軍訓課退選：軍訓及其它科目己申請抵免通過的同學，務必上網自行退課。

五、扣考公告：

扣考名單第一次公告已公佈於學校首頁，請同學上網查看，若有任何疑問請至進修推廣部學務組詢問及更正，預計102年12月29日(五)進行第二次公告。

六、畢業注意事項：畢業班同學請注意!!畢業須知請參閱附件。
-學務組宣佈事項-

學生最新注意消息----------->

一、102_1學期宣佈事項簽領情形：

本學期幹部訓練時已宣達請副班代務必每週第一天上課請至學務組領取杏橋(宣佈事項)並簽名，全學期若超過5次以上未領取，期末獎勵將予以撤銷【表現優良的班級，每位副班代獎勵嘉獎1次。】(以簽領表為主，本學期截至12月1日簽收情形如附件）。
二、班級經營行事曆繳交注意事項：

請各班學藝股長注意：「導師班級經營」依各班「班級經營行事曆」表定日程舉行班會，每學期至少6次（每月與同學互動溝通一次）並確實實施點名班會紀錄簿置放於本部學務組/點名櫃；學務股長或負責會議紀錄同學開完會後，請導師簽完名字後即放回點名櫃內，避免遺失。

三、102-2就學貸款注意事項領取：

『102-2就學貸款注意事項』已經發放5份給班上，有需要的同學向副班代領取，班上若不夠還可至進修推廣部學務組領取，請同學注意。
四、缺曠、獎懲記錄查詢：

請同學們注意!!本學期缺曠、獎懲記錄查詢截止日至1月12日止，若有疑問者請於期限內至進修推廣部學務組洽詢。

五、申請銷過愛校服務：

102_1學期因故或犯錯被處分(如：違規停車)可於本學期16週前至進修推廣部學務組申請銷過愛校服務(申誡乙次者，應愛校服務3小時，依此類推)，請參閱學生手冊光碟--學生註銷過實施要點。
導師注意消息----------->
一、102_1期末導師座談會通知：

各班導師請注意!!102年12月26日(四)中午12：00~13：00時於天機大樓B2F大禮堂舉行「102學年度第1學期期末導師座談會」(本會議列入出席率統計)，請導師注意!!
二、第3次缺曠課預警：
本學期第14週(12月10日)實施102_1學期第3次(超過35節)缺曠課預警通知函郵寄至學生家長。請導師就缺曠同學加以關心及輔導，並於12月25日前上校務行政系統填寫晤談記錄，以利本組列入導師考核統計，因個資法關係將不再提供名單，請收到E-mail通知導師直接至行政系統查看填寫。

三、102_1非畢業「操行成績」和「生活與服務護照(群育)成績輸入注意事項：

非畢業班導師請注意!!請於102/12/16(星期一)~103/01/02(星期四)前完成「操行成績」和「生活與服務護照(群育)成績」輸入(請確認成績無誤後”儲存”並”送出”於系統中即可，不需繳交紙本成績)(生活與服務護照--大學部班級才要輸入成績，研究所班級無需群育評分)，以利與日間部同步實施期末導師標竿計畫統計數據。(請班代注意!!「生活與服務護照」繳交時間請與各班導師連絡)
四、1021學期標竿典範導師
配合日間部同步實施1021學期標竿典範導師-本學期繼續執行[標竿典範導師實施準則] 

(一)所有相關檢附資料：第18週103/01/10(五)前繳至進修推廣部學務組(研究所-諮商中心)檢核資料
(二)進修推廣部學務組將於103/01/15(三)發佈基本任務考核統計表及標竿典範考核統計表給導師及系所確認。

五、102-2班級幹部名單尚未繳交：

「102-2班級幹部名單」尚未繳交名單班級，請班級導師或班代儘快繳交以利下學期業務推行。
>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>

一般注意消息----------->
一、宣佈事項領取宣導：

每一週內需至進修推廣部學務組領取各項宣導資料（包含每週杏橋導師宣佈資料，交由各班班代于第三節上課時當眾宣佈週知；每週均須領取，若星期六沒課，星期日務必領取，學務組櫃台設有簽到板，每次領取都要簽名，是否有來領取以簽名為準），第十四週未領取「杏橋」班級：無。
-總務組宣佈事項-

一、102-2汽、機車停車證登記申請：
102-2汽、機車停車位開始登記申請，請各班班代於12/9起至總務組領取登記表，並於12/29日前填寫資料及收費後繳交至本組。
附件一
中臺科技大學102學年度進修推廣部畢業生須知
壹、畢業典禮時間與地點：
一、畢業典禮日期：103年1月11日（六）15：00大禮堂舉行。

    請提前於14：00至各班休息教室集合，14：30集體進入會場。

    各班集合教室

	班級
	代號
	人數
	集合休息教室
	班級
	代號
	人數
	集合休息教室

	四技進護五甲
	GN5A
	28
	9505
	二技進護五乙
	EN5B
	31
	9301

	四技進護五乙
	GN5B
	32
	9506
	二技進護五丙
	EN5C
	43
	9416

	二技進視五甲
	EOP5A
	46
	2501
	二技進護五丁
	EN5D
	46
	9424

	二技進老五甲
	EO5A
	43
	9425
	二技進護五戊
	EN5E
	40
	2601

	長福產業碩專二乙
	ILB2B
	10
	2709
	二技進護五己
	EN5F
	51
	2602

	視光產業碩專二甲
	IOP2A
	7
	2710
	二技進護五庚
	EN5G
	52
	2603

	二技進護五甲
	EN5A
	37
	9304B
	二技進護五辛
	EN5H
	48
	2609


二、典禮預演日期：103年1月10日（五）14：30在大禮堂舉行。
    預演參加人員為各獎項受獎代表、司儀、畢業生致詞代表、畢業班班代表。
三、畢業生(包含未能如期畢業者)，務必全體參加；若因故不能參加，請事先告知導師。
貳、離校程序單(教務組，分機6602.6604.6608.6609.6612)

一、同學之離校程序單須經相關處室蓋章確認後，方能領取畢業證書。（第一次離校手續由進修推廣部統一辦理，第二次離校手續由同學於領取當天辦理）

二、學生證請於畢業考試最後一天由班代收齊後，統一交回進修推廣部教務組轉為校友卡。選修低年級課程(含體育、實習或通識課程等)必須上課到第18週之同學，可不必先繳交。
    ※須延修者不必繳回。
三、請同學在畢業考結束後將圖書館借書歸還，圖書館借書未還清、圖書逾期罰款未繳者，須至圖書館還書籍及繳交罰款。

四、尚未交2吋照片（貼學籍卡）之同學，請速交至進修推廣部教務組各承辦人。

五、學分費及代辦費未繳清者，須持繳費單至台灣銀行、郵局、或便利商店補繳。

六、各項畢業證明文件影本用印申請(中英文畢業證書影本及歷年成績單)請於103年1月5日前完成申請。如在畢業典禮當天申請，須自備回郵信封及畢業證書影本，以郵寄方式寄出，當天無法領取。
参、領取中、英文畢業證書及各項證明文件(教務組，分機6602.6604.6608.6609.6612)

一、領取地點：各班集合休息教室。

二、導師於畢業典禮結束後於各班休息教室發放中、英文畢業證書及各項證明文件。
三、畢業證書應親自領取，不得代領。若因故不能親自領取，需事先至進修推廣部教務組填妥委託書並貼妥委託人及受委託人身分證影本，由受委託人代領，代領時需繳驗證件。

四、學生領取畢業證書後，需在離校程序單上簽章，完成第二次離校手續。
五、因隨班重、補、選修而須修課至第18週始能畢業之同學，畢業證書領取時間及地點如下：
    日期：103年1月23日(星期四) 上午9:00~11:30或下午1:30~4:00
    地點：耕書樓一樓進修推廣部教務組(8108室)
    如有需要提前領取者，請事先與系科承辦人員電話聯繫，確認是否可畢業並領取畢業證書
肆、畢業禮服領取流程(總務組，分機6601)
一、畢業典禮當日，所有畢業生（包括未能如期畢業之同學）一律穿著畢業禮服參加。
二、畢業禮服領取時間：請班代及二名同學於102/12/30~103/1/3至進修推廣部總務組(上班時間，或畢業典禮1/11當天)領取畢業禮服及胸花。
三、請同學在領取及歸還畢業禮服時，分別在「畢業禮服簽收表」領取欄及歸還欄上簽名。
四、請班代於畢業典禮結束後，將整班畢業禮服收齊交回進修推廣部總務組。
五、畢業禮服一套包括衣服、帽子及帽穗，請於領取時確認；回收時，衣服帽子不需裝回袋內，並於離校前全套歸還，如有毀損或遺失任何一樣，須照價賠償（畢業禮服學院部一套1,000元、帽穗50元、帽子200元）。
伍、其他事項
一、103年1月8日前公佈各項成績優良得獎人名單在進修推廣部公佈欄及學校首頁，並通知受獎人本人，受獎人務必出席領獎。

二、畢業班男同學請以班級為單位，事先至教務組申請歷年成績單後，再到軍訓室辦理役期折抵，以避免日後再往返辦理。
三、畢業典禮家長邀請函於12月底前以郵寄方式寄給貴家長，歡迎典禮當日到場觀禮並祝福。
四、典禮當日在校生照常上課，畢業生及家長、來賓的車輛均可進入校區，請聽從交通人員指揮
    與引導。
五、家長休息室在天機大樓地下二樓2032.2033教室。

六、畢業典禮相關資訊若有異動，請隨時留意本校首頁「最新消息」。
七、畢業生填寫「校友資料庫」系統

 ◎畢業生網址 http://ccservice.ctust.edu.tw/ctust3g/Function/reat/reat02.aspx
※請同學務必提前完成以下各項離校程序，避免耽誤領取畢業證書
	單位
	離校程序項目

	教務組
	畢業考結束後，請班代統一收回學生證至教務組，上課至18週者及需延修者免繳。

	圖書館
	如有借書及罰款(過期未還書)，請記得於考試後歸還書籍及繳罰款至圖書館

	會計室
	尚有學分費未繳者，請盡速繳費


附件二
	中臺科技大學進修部導師宣佈事項(杏橋)班級領取統計表

	102年9月9日-102年12月1日(第12週)

	班級
	應領次數
	已領次數
	未領次數
	班級
	應領次數
	已領次數
	未領次數

	醫療暨健康產業管理系系

	四技進管四甲
	12
	12
	0
	四技進管三甲
	12
	12
	0

	四技進管二甲
	12
	12
	0
	四技進管一甲
	12
	9
	3

	護理系

	四技進護五甲
	12
	12
	0
	四技進護五乙
	12
	12
	0

	四技進護四甲
	12
	12
	0
	四技進護四乙
	12
	12
	0

	四技進護三甲
	12
	12
	0
	四技進護三乙
	12
	12
	0

	四技進護二甲
	12
	12
	0
	四技進護二乙
	12
	12
	0

	四技進護一甲
	12
	8
	4
	四技進護一乙
	12
	12
	0

	二技進護五甲
	12
	8
	4
	二技進護五乙
	12
	12
	0

	二技進護五丙
	12
	6
	6
	二技進護五丁
	12
	10
	2

	二技進護五戊


	12
	12
	0
	二技進護五己
	12
	11
	1

	二技進護五庚
	12
	0
	12
	二技進護五辛
	12
	12
	0

	二技進護四甲
	12
	11
	1
	二技進護四乙
	12
	10
	2

	二技進護四丙
	12
	11
	1
	二技進護四丁
	12
	10
	2

	二技進護四戊
	12
	12
	0
	二技進護四己
	12
	12
	0

	二技進護四庚
	12
	9
	3
	二技進護四辛
	12
	11
	1

	二技進護三甲
	12
	0
	12
	二技進護三乙
	12
	12
	0

	二技進護三丙
	12
	11
	1
	二技進護三丁
	12
	9
	3

	二技進護三戊
	12
	11
	1
	二技進護三己
	12
	11
	1

	二技進護三庚
	12
	12
	0
	二技進護三辛
	12
	12
	0

	老人照顧系

	二技進老五甲
	12
	11
	1
	二技進老四甲
	12
	11
	1

	二技進老三甲
	12
	10
	2
	
	
	
	

	食品科技系

	四技進食四甲
	12
	12
	0
	四技進食四乙
	12
	11
	1

	四技進食三甲
	12
	12
	0
	四技進食三乙
	12
	12
	0

	四技進食二甲
	12
	11
	1
	四技進食二乙
	12
	12
	0

	四技進食一甲
	12
	7
	5
	四技進食一乙
	12
	12
	0

	兒童教育暨事業經營學系

	四技進教四甲
	12
	12
	0
	四技進教三甲
	12
	11
	1

	四技進教二甲
	12
	12
	0
	四技進教一甲
	12
	12
	0

	四技專教四甲
	12
	12
	0
	四技專教三甲
	12
	11
	1

	四技專教二甲
	12
	12
	0
	四技專教一甲
	12
	9
	3

	二技進教四甲
	12
	12
	0
	二技進教三甲
	12
	12
	0

	資訊管理系

	四技進資四甲
	12
	5
	7
	四技進資三甲
	12
	12
	0

	四技進資二甲
	12
	12
	0
	四技進資一甲
	12
	12
	0

	行銷管理系

	四技進行四甲
	12
	11
	1
	四技進行三甲
	12
	10
	2

	四技進行二甲
	12
	12
	0
	四技進行一甲
	12
	9
	3

	應用外語系

	四技進外四甲
	12
	11
	1
	四技進外三甲
	12
	9
	3

	四技進外二甲
	12
	11
	1
	四技進外一甲
	12
	9
	3

	
	
	
	
	
	
	
	

	環境與安全衛生工程系

	四技進環安四甲
	12
	10
	2
	四技進環安三甲
	12
	12
	0

	四技進環安二甲
	12
	12
	0
	四技進環安一甲
	12
	12
	0

	視光系

	二技進視五甲
	實習班級
	二技進視四甲
	12
	9
	3

	二技進視三甲
	12
	0
	12
	
	
	
	

	國際企業系

	四技進國企三甲四技進國企二甲
	12
	11
	1
	四技進國企二甲四技進國企二甲
	12
	12
	0

	四技進國企一甲四技進國企二甲
	12
	8
	4
	
	
	
	


進修推廣部宣佈事項(週末班)

