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- 杏 橋 -

中臺科技大學進修推廣部

週末班 第 十五 週 宣佈事項

請班代向同學宣佈下列事項，攸關同學權益(並請導師加強說明)

-教務組宣佈事項-

一、103_1第一次選課注意事項：

103學年第1學期第1次選課預計於103年06月03日(二)12：30 ~ 103年06月11日(三)12：30進行，詳細內容請參閱附件。(詳附件)

二、103-1博學涵養(發展通識)開課結果：

103-1博學涵養(發展通識)開課結果，若同學選到未開成的課或尚未選課的同學，請於103年06月03日(二)12：30 ~ 103年06月11日(三)12：30上網選課。
三、103-1網路選課手冊領取：

尚未領取103-1課表的班級，請班代至進修推廣部教務組領取。

四、扣考公告：

102-2學期第一次扣考名單已於05/20(二)公告於學校首頁最新訊息及進修推廣部教務組網頁，請同學逕行上網查詢(缺曠時數包含曠課、病假、事假等未到課時數)，對紀錄有疑義者請速至進修推廣部學務組更正。

五、軍訓課退選：軍訓及其它科目己申請抵免通過的同學，務必上網自行退課。

六、班級上課日誌填寫注意事項：

學藝股長於當天上完課後，請到第三代校務行政系統填寫班級上課日誌。教務組將不定期檢查，填寫狀況良好之學藝股長，將於學期末記嘉獎獎勵。若整學期超過一半未填寫之學藝股長，將予記警告。第一週至第十四週未填寫記錄班級統計已公告於進修推廣部_教務組最新消息網頁。
七、畢業注意事項：畢業班同學請注意!!畢業須知請參閱附件。
-學務組宣佈事項-

學生最新注意消息----------->

一、第3次缺曠課預警：

本學期第14週(5月20日)實施102_2學期第3次(超過35節)缺曠課預警通知函郵寄至學生家長。請導師就缺曠同學加以關心及輔導，並於6月8日前上校務行政系統填寫晤談記錄，以利本組列入導師考核統計，因個資法關係將不再提供名單，請收到E-mail通知導師直接至行政系統查看填寫。
二、缺曠、獎懲記錄查詢：

請同學們注意!!本學期缺曠、獎懲記錄查詢截止日至6月22日止，若有疑問者請於期限內至進修推廣部學務組洽詢。

三、申請銷過愛校服務：

102_2學期因故或犯錯被處分(如：違規停車)可於本學期16週前至進修推廣部學務組申請銷過愛校服務(申誡乙次者，應愛校服務4小時，依此類推)，請參閱學生手冊光碟--學生註銷過實施要點。

導師注意消息----------->
一、102_2期末導師座談會通知：

各班導師請注意!!103年06月11日(三)下午14：00~15：00時於天機大樓B2F大禮堂舉行「102學年度第2學期期末導師座談會」(本會議列入出席率統計)，請導師注意!!
二、102_2幹部獎懲及1031學期班級幹部注意事項：
非畢業班導師請注意!!「102-2幹部獎懲建議表」及「103-1班級幹部」（請將e-mail及聯絡電話要填寫清楚）於5/12(星期一)~6/3(星期二)推選，請導師利用班會時間推選下學期幹部及依據本學期落實幹部職責給予適當獎勵(獎懲加減分以班為單位(請在15分之內敘獎)，完成後繳交至進修推廣部學務組。
三、102_2非畢業「操行成績」和「生活與服務護照(群育)成績輸入注意事項：

非畢業班導師請注意!!請於103/06/02(星期一)~103/06/12(星期四)前完成「操行成績」和「生活與服務護照(群育)成績」輸入(請確認成績無誤後”儲存”並”送出”於系統中即可，不需繳交紙本成績)(生活與服務護照--大學部班級才要輸入成績，研究所班級無需群育評分)，以利與日間部同步實施期末導師標竿計畫統計數據。(請班代注意!!「生活與服務護照」繳交時間請與各班導師連絡)

四、領取杏橋(宣佈事項)注意事項：
本學期幹部訓練時已宣達請副班代務必每週第一天上課請至學務組領取杏橋(宣佈事項)並簽名，全學期若超過5次以上未領取，期末獎勵將予以撤銷【表現優良的班級，每位副班代獎勵嘉獎1次。】(以簽領表為主，本學期截至5月25日簽收情形如附件）。
五、標竿典範導師實施準則說明：

配合日間部同步實施1022學期標竿典範導師-本學期繼續執行[標竿典範導師實施準則]

1.所有相關檢附資料：第18週103/06/20(五)前繳至進修推廣部學務組統計(研究所-諮商輔導中心)進行統計，進修推廣部學務組於103/06/25(三)發佈基本任務考核統計表及標竿典範考核統計表給導師及系所檢核。
2.標竿典範導師審查會預訂於103/07/01(二)召開。
>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>

一、每一週內需至進修推廣部學務組領取各項宣導資料（包含每週杏橋導師宣佈資料，交由各班班代于第三節上課時當眾宣佈週知；每週均須領取，若星期六沒課，星期日務必領取，學務組櫃台設有簽到板，每次領取都要簽名，是否有來領取以簽名為準），第十四週未領取「杏橋」班級：二技進老四甲。
二、有關各縣市清寒獎學金及每週宣佈事項都公告上網，請同學隨時上網注意。http://eed.ctust.edu.tw  (進修推廣部/學務組/一般事項公佈欄/獎學金公告)
	編號
	名　　　　　稱
	校內申請截止日期
	申辦注意事項
	備註

	27
	高雄市獎勵中等以上學校清寒優秀學生獎學金
	協助申請
(103.06.02)
	相關申請網址:
http://www.kh.edu.tw/forms/getDirectory/1364
	

	28
	「祥和慈善基金會清寒學生獎助學金」
	協助申請
(103.06.22)
	相關申請網址：
http://www.xh.org.tw/
	


備註【PS】：◎＜在學證明＞請影印學生證正；反面（須蓋有該學年度註冊章）

           ◎＜成 績 單＞都須加蓋學校證明章。

◎本表僅供參考，實際申請需求以來文之文件內容為主。

◎自行申請獎學金之申請單可至進修推廣部學務組領取。

◎任何文件之影本正反面請寫上”申請○○獎學金用”，以利證件管理及安全。

製表日期：2014年5月29日
-總務組宣佈事項-

一、103-1汽、機車停車證登記申請：

103-1學期汽車停車證申請表及費用，各班請於103年05月31日前繳回總務組，開學第一週領證(已申請的同學若在本學期違規停車2次以上者亦取消下學期申請停車證資格)。
二、師生共乘登記申請：

103-1師生共乘將於05月26日~06月08日登記申請，請各班班代於05/26起至班級點名櫃領取登記表，並於06/08日前填寫資料後繳交至本組。

三、畢業禮服申請須知：
向學校租借畢業禮服之畢業班級，請於6月7日畢業典禮結束後務必將禮服繳回總務組送洗(禮服、帽子、碩士披肩分開放即可，不需裝回袋內)。
中臺科技大學102學年度進修推廣部畢業生畢業典禮須知

壹、畢業典禮時間與地點：

一、畢業典禮日期：103年6月7日（星期六）大禮堂舉行。
典禮時間、地點、場次、參加人員規劃如下：

	場次
	時 間
	地點
	學院別
	主持人
	參 加 人 員

	第

一

場
	10:00-11:42
	大禮堂
	管理學院
	校  長
	1.校長、副校長、董事長、教務長、學務長、總務長、研發長、院長、所長、系主任
2.各院邀請來賓及其他師長
3.導師隨班就座、系輔導教官
4.日間部、進修推廣部、研究所全體畢業生

	第

二

場
	13:00-14:30
	大禮堂
	健康科學院
	校  長
	1.校長、副校長、董事長、教務長、學務長、總務長、研發長、院長、所長、系主任
2.各院邀請來賓及其他師長
3.導師隨班就座、系輔導教官
4.日間部、進修推廣部、研究所全體畢業生

	第

三

場
	15:30-17:10
	大禮堂
	護理學院
	校  長
	1.校長、副校長、董事長、教務長、學務長、總務長、研發長、院長、所長、系主任
2.各院邀請來賓及其他師長
3.導師隨班就座、系輔導教官
4.日間部、進修推廣部、研究所全體畢業生


※各學院參加場次時間前30分鐘，至各班指定使用教室（同領取畢業證書之教室）集合，於典禮前20分鐘，請導師帶領，集體進入會場。
※ 2063、2064、2065教室為家長休息區。
各班集合教室

	第一場(10:00-11:42)
	第二場(13:00~14:30)
	第三場(15:30~17:10)

	班級
	集合休息教室
	班級
	集合休息教室
	班級
	集合休息教室

	四技進管四甲
	2501
	四技進食四甲
	9301
	四技進教四甲
	1103

	四技進資四甲
	2102
	四技進食四乙
	9302
	四技專教四甲
	2102

	四技進外四甲
	2203
	四技進環四甲
	9305
	二技進教四甲
	2103

	四技進行四甲
	2103
	醫放系碩專班
	4401
	護理系碩專班
	9317

	醫管系碩專班
	2510
	
	
	文教所碩專班
	2609


二、典禮預演日期：103年6月4日（星期三）下午

    時間：第一場 管理學院    14：00

          第二場 健康科學院  15：00

          第三場 護理學院    16：00

    地點：大禮堂
    預演參加人員為各獎項受獎代表、領畢業證書暨撥帽穗代表、司儀、畢業生致詞代表。
三、畢業生(包含未能如期畢業者)，務必全體參加畢業典禮；若因故不能參加，請事先告知導師。
貳、離校程序單(教務組，分機6602.6604.6608.6609.6612)
一、同學之離校程序單須經相關處室蓋章確認後，方能由導師發給畢業證書。（第一次離校手續由進修推廣部統一辦理，第二次離校手續由同學於畢業典禮當天辦理）
二、學生證請於畢業考試最後一天由班代收齊後，統一交回進修推廣部教務組轉為校友卡。選修低年級課程(含體育、實習或通識課程)必須上課到第18週之同學，可不必先繳交。
三、請同學在畢業考前將圖書館借書歸還，圖書館借書未還清、圖書逾期罰款未繳者，須至圖書館還書籍繳交罰款。
四、尚未交2吋照片（貼學籍卡）之同學，請速交至進修推廣部教務組各承辦人。
五、學分費及代辦費未繳清者，須持繳費單至台灣銀行、郵局、或便利商店補繳。
六、申請畢業歷年成績單及畢業證書影本，須事先在班上集體申請，才可在畢業典禮當天領取。如在畢業典禮當天申請，須自備回郵信封及畢業證書影本，以郵寄方式寄出，當天無法領取。
参、領取中、英文畢業證書及各項證明文件(教務組，分機6602.6604.6608.6609.6612)
一、領取地點：各班集合休息教室。

二、導師於畢業典禮結束後於各班休息教室發放中、英文畢業證書及各項證明文件。
三、畢業證書應親自領取，不得代領。若因故不能親自領取，需事先至進修推廣部教務組填妥委託書並貼妥委託人及受委託人身分證影本，由受委託人代領，代領時需繳驗證件。
四、學生領取畢業證書後，需在離校程序單上簽章，完成第二次離校手續。
五、因隨班重、補、選修而須修課至第18週始能畢業之同學，畢業證書領取時間及地點如下：

    日期：103年7月16日(星期三) 上午9:00~11:30或下午14:00~15:30
    地點：耕書樓一樓進修推廣部教務組

    請事先與系科承辦人員電話聯繫，確認是否可畢業並領取畢業證書
肆、畢業禮服領取流程(總務組，分機6601)

一、畢業典禮當日，所有畢業生（包括未能如期畢業之同學）一律穿著畢業禮服參加。
二、畢業禮服領取時間：請班代及二名同學於103/06/03~06/07至進修推廣部總務組領取畢業禮服(06/07畢業典禮當日本組上班時間為上午08:00)
三、畢業班租借禮服同學請於103/06/07至進修推廣部總務組領取胸花。
四、請同學在領取及歸還畢業禮服時，分別在「畢業禮服簽收表」領取欄及歸還欄上簽名。
五、各班於典禮結束後，請儘速清點收齊統一交回進修推廣部總務組，勿各別繳回，也勿單獨帶著禮服在校區內逗留，耽誤班級及廠商回收時間(導師禮服隨畢業班一併收回)。
六、畢業禮服一套包括衣服、帽子及帽穗，請於領取時確認；回收時，衣服帽子不需裝回袋內，並於離校前全套歸還，如有毀損或遺失任何一樣，須照價賠償（畢業禮服單價：1000元、帽子200元、帽穗50元；碩士服2000元、披肩600元、帽子200元、帽穗50元。）。
伍、其他事項

一、103年6月4日(星期三)公佈畢業學生名單及各項成績優良得獎人名單在學校首頁，受獎名單另行通知，受獎人務必出席領獎。
二、畢業班男同學請以班級為單位，事先至教務組申請歷年成績單後，再到軍訓室辦理役期折抵，以避免日後再往返辦理。

三、畢業典禮家長邀請函將於五月底前以郵寄方式寄給貴家長，歡迎典禮當日到場觀禮並祝福。
四、畢業典禮相關資訊若有異動，請隨時留意本校首頁「最新消息」。

※請同學務必提前完成以下各項離校程序，避免耽誤領取畢業證書

	單位
	離校程序項目

	教務組
	畢業考結束後，請班代統一收回學生證至教務組，上課至18週者及需延修者免繳。

	圖書館
	如有借書及罰款(過期未還書)，請記得於14週前歸還書籍及繳罰款至圖書館。

	會計室
	尚有學分費未繳者，請盡速繳費。


中臺科技大學103 學年度第1 學期課程第一次選課須知

103.05

103 年6 月3 日中午12:30~103 年6 月11 日中午12:30 進行
一、選課說明：

(一)選課系統操作說明：學校首頁>>學生資訊>>校務行政系統相關說明>>3G-A001 教務系統選課相關說明。
(二)依據本校「學生選課辦法」辦理。請在規定時間內辦理完成選課。每學期修業學分數的限制如下：

專科部：五年制日間部一、二、三年級不得少於20學分、不得多於32學分；四、五年級不得少於12學分、不得多於28學分。

大學部：1.二年制日間部三年級不得少於16學分、不得多於26學分，四年級不得少於10學分、不得多於26學分。

2.四年制日間部一、二、三年級不得少於16學分、不得多於26學分，四年級不得少於10學分、不得多於26學分；
3.二年制及四年制進修部學生每學期修習學分數，不得少於8學分、不得多於26學分。

但學生本校成績前學期操行、學業平均成績各在八十分(含)以上，次學期得經系主任核可加選一至二科目之學分，並得修習較高年或他系課程。

研究所：第一學年2-15學分，第二學年至多13學分為限。但不含大學部先修課程。

(三)四技二年級體育必修課請上網加選。已通過抵免之科目，若本學期有開設該課程，亦請自行上網辦理退選。選課期間請務必上網檢視個人選課資料是否正確。

(四)選課時間：日間部及進修部同時實施；選課時間如有更動以網路公告為準。請各學制之年級依下表之公告選課時間內進行網路及網路上填寫人工加退選單（含體育選課）

	對象
	網路選課時間
	網路上申請人工加退選單
及書面申請收件時間

	全校學生
	自 6 月3 日(星期二)中午12:30 起

至6 月11 日(星期三)中午12:30 止
	自6 月4 日(星期三)中午12:30 起

至 6 月11 日(星期三)中午12:30 止


(五)選課重要注意事項：

1.四技英文課程：(英文選課相關問題請洽語言中心)

(1)申請重補修或加退選大一、大二英文課程，請親自至語言中心辦理書面申請，請勿於網路加退選。通過英檢可抵免學分，但限日間部有畢業門檻學制之學生申請，相關規定請參酌「英文學分抵免實施要點」，辦理時請攜帶證照成績供審核，並請於選課時間內辦理。

(2)四技日間部大二生請注意，本次選課期間個人英文課表為大二英文尚未分班之名單，正確各班名單請見下學期期初之個人英文課表。(語言中心將於暑假期間重新以個人英檢證照成績之分數高低，編列A、B 段班)

2.體育課程：(體育選課相關問題請洽體育室)

（1）四技二年級進行體育興趣分項(必修)網路選課，四技三~四年級及二技三、四年級休閒體育(選修)進行體育興趣選項上網選課(限休閒體育時段)，校外實習學生請依網路選課時間辦理選課，校外課程需另繳費用一學期保齡球750 元、游泳800 元、撞球640 元、高爾夫球700 元，校內課程需另繳費一學期桌球20 元、羽球100 元、網球100 元，申請適應體育課程請親自至體育室(保健大樓9114-9115 教室)。
（2）體育重補修學生需依體育科目名稱選課，一年級上學期（體育(一)）、一年級下學期（體育(二)）、二年級上學期（體育(三)）、二年級下學期（體育(四)）。
3.電腦實習費：依據中臺科技大學學生選課辦法，選電腦課程應需繳交電腦實習費(850 元)，選課前請先確認該課是否為電腦課程。(請參考首頁公告之使用電腦教室班級暨科目表) 。
4.大學部博學涵養選課(應選課班級、已開成課程等)，請參閱通識教育中心網頁公告。
5.下列情形請先在網路上填寫人工加退選單，申請加退選：
課程若涉及(1)必修課程；(2)跨不同學制(二技、四技、五專)；(3)跨部別(日間部、進修部)；(4)修讀輔系、雙主修或學程；(5)日間部選修：跨系加選及低年級修高年級課程者。
網路「人工加退選單」申請後，請務必要按送審(無需列印)，系統才會將該筆資料傳送至審查單位審查。另請務必上網檢視審查結果。

6. 下列無法在網路上填寫人工加退選單情形者，請至教務處填妥「學生加退選課程申請書」，申請加退選：

(1)修課人數超過上限或低於下限；(2)大學部學生選修研究所課程；(3)其它選課事項未於上列說明者；(4)延修生選課。(申請重補修或加退選大一、大二英文課程，請親自至語言中心辦理書面申請)

7.中臺科技大學日間部、進修部學生互選課程辦法：

有關跨部別之選課規定，日、進修部學生經本系(科)及開課學系(科)主任之同意，得互選課程，但每學期日間部及進修部學生最多皆不得超過6 學分。惟日、進修部轉學或轉系學生，經學系主管同意者，每學期修讀學分上限得增為10 學分。
(六)查詢本學期全校開課：
1.中臺科技大學網頁（www.ctust.edu.tw）：點選畫面右上"在校學生">”校務行政系統”－輸入帳號／密碼－校務行政系統－學生資訊系統－教務相關資訊>（2012 新版）課程介紹查詢：確認學期＞輸入相關課程名稱＞查詢。

2.中臺科技大學網頁（www.ctust.edu.tw）：點選畫面右上"在校學生">”校務行政系統”－輸入帳號／密碼－校務行政系統－學生資訊系統－教務相關資訊>班級課表：確認學期＞輸入班級＞產生報表。

3.書面資料查詢：教務處、進修推廣部、各系所辦公室、通識教育中心、各班班代表等處。
註：關於報表與取消封鎖視窗相關設定,可點選校務行政系統登入畫面右下角,校務行政系統操作說明之"主要說明">3G-008.瀏覽器安全性設定+取消封鎖視窗+報表列印設定。
(七)日間部碩、博士班研究生亦請進行網路選課。
二、如何進行網路選課及人工加退選上網填單：
(一)操作方法：請進入本校網站(本校首頁/學生資訊系統)查詢選課系統操作說明。
(二)『電算中心』開放電腦供同學網路選課使用時段及地點請參考下表：
	自由上機教室
	開放時間備註
	備註

	8402
	週一至週五08:30~22:00
	如有任何問題請洽詢電算中心工作人員

	2314
	週六13:00~18:00 週日10:00~15:00
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103學年度第1學期進修推廣部『發展通識』已開課課程

生命、自然、科學領域 

	開課代號
	開課時間
	生命、自然、科學
	授課教師
	上課教室

	XA2001
	(W5,9-10)
	養生與保健(自然)
	卞秀娟
	9506

	XA2002
	(W5,9-10)
	性福學(自然)
	李建達
	1107

	XA2003
	(W5,9-10)
	中醫養生保健法(自然)
	林慶鐘
	2609

	XA3001
	(W6,5-6)
	復健運動與健康(自然)
	李俊賢
	2111


人文、社會、藝術領域

	開課代號
	開課時間
	人文、社會、藝術
	授課教師
	上課教室

	XB2001
	(W5,9-10)
	音像詮釋美學(人文)
	林武佐/呂威儀
	2065

	XB2003
	(W5,9-10)
	文化創意旅遊
	羅淑惠
	2073


	中臺科技大學1022進修部導師宣佈事項(杏橋)班級領取統計表

	103年2月17日-103年5月25日(第14週)

	班級
	應領次數
	已領次數
	未領次數
	班級
	應領次數
	已領次數
	未領次數

	醫療暨健康產業管理系系

	四技進管四甲
	14
	6
	8
	四技進管三甲
	14
	14
	0

	四技進管二甲
	14
	14
	0
	四技進管一甲
	14
	14
	0

	護理系

	四技進護四甲
	14
	14
	0
	四技進護四乙
	14
	14
	0

	四技進護三甲
	14
	14
	0
	四技進護三乙
	14
	14
	0

	四技進護二甲
	14
	14
	0
	四技進護二乙
	14
	14
	0

	四技進護一甲
	14
	13
	1
	四技進護一乙
	14
	11
	3

	二技進護四甲
	14
	12
	2
	二技進護四乙
	14
	13
	1

	二技進護四丙
	14
	13
	1
	二技進護四丁
	14
	12
	2

	二技進護四戊
	14
	13
	1
	二技進護四己
	14
	14
	0

	二技進護四庚
	14
	13
	1
	二技進護四辛
	14
	12
	2

	二技進護三甲
	14
	11
	3
	二技進護三乙
	14
	14
	0

	二技進護三丙
	14
	2
	12
	二技進護三丁
	14
	14
	0

	二技進護三戊
	14
	13
	1
	二技進護三己
	14
	12
	2

	二技進護三庚
	14
	14
	0
	二技進護三辛
	14
	11
	3

	老人照顧系

	二技進老四甲
	14
	3
	11
	二技進老三甲
	14
	14
	0

	食品科技系

	四技進食四甲
	14
	8
	6
	四技進食四乙
	14
	14
	0

	四技進食三甲
	14
	12
	2
	四技進食三乙
	14
	7
	7

	四技進食二甲
	14
	14
	0
	四技進食二乙
	14
	14
	0

	四技進食一甲
	14
	14
	0
	四技進食一乙
	14
	14
	0

	兒童教育暨事業經營學系

	四技進教四甲
	14
	13
	1
	四技進教三甲
	14
	14
	0

	四技進教二甲
	14
	14
	0
	四技進教一甲
	14
	13
	1

	四技專教四甲
	14
	14
	0
	四技專教三甲
	14
	13
	1

	四技專教二甲
	14
	14
	0
	四技專教一甲
	14
	14
	0

	二技進教四甲
	14
	13
	1
	二技進教三甲
	14
	14
	0

	資訊管理系

	四技進資四甲
	14
	13
	1
	四技進資三甲
	14
	14
	0

	四技進資二甲
	14
	14
	0
	四技進資一甲
	14
	14
	0

	行銷管理系

	四技進行四甲
	14
	12
	2
	四技進行三甲
	14
	13
	1

	四技進行二甲
	14
	12
	2
	四技進行一甲
	14
	14
	0

	應用外語系

	四技進外四甲
	14
	13
	1
	四技進外三甲
	14
	10
	4

	四技進外二甲
	14
	14
	0
	四技進外一甲
	14
	12
	2

	環境與安全衛生工程系

	四技進環安四甲
	14
	14
	0
	四技進環安三甲
	14
	14
	0

	四技進環安二甲
	14
	14
	0
	四技進環安一甲
	14
	14
	0

	視光系

	二技進視四甲
	14
	11
	3
	二技進視三甲
	14
	12
	2

	
	
	
	
	
	
	
	

	國際企業系

	四技進國企三甲
	14
	14
	0
	四技進國企二甲
	14
	14
	0

	四技進國企一甲
	14
	14
	0
	
	
	
	


進修推廣部宣佈事項(週末班)

